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GiRIS
Bu rehber, T.C. Genclik ve Spor Bakanhgi, Egitim, Arastirma ve Koordinasyon Genel
MUdurligu tarafindan hazirlanan “Afetten Etkilenen Genclerin Guclendirilmesi Destek

Programi” kapsaminda Bakanligimiza sunulan proje teklifi batcelerinin hazirlanmasina ve

uygulanmasina rehberlik etmek amaciyla hazirlanmistir.

“Afetten Etkilenen Genclerin Guclendirilmesi Destek Programi” kapsaminda proje
teklifi batcelerinin etkin, verimli ve basarili sekilde hazirlanmasi ve uygulanmasi icin Cagri
Programina 6zel olarak hazirlanan Butce Hazirlama ve Uygulama Rehberinde yer alan usul
ve esaslara dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir.

Bakanhigimiza sunulan proje tekliflerinde proje biitcelerinin Biitce Hazirlama

ve Uygulama Rehberi’ ne uygun hazirlanmasi proje tekliflerinin destek alma sansini

artiracaktir!

Rehber; butce hazirlama slreci ve butce uygulama sireci basliklarini iceren iki

bolimden olusmaktadir.

Birinci béliimde; bitce hazirlama slrecinin temel asamalarini olusturan Kaynak
Planlama ve Butce Taslaginin Hazirlanmasi, Piyasa Arastirmasinin Yapilmasi, Proje
Butcesinin Hazirlanmasi, Proje Butce Kalemlerinin Gerekcelendirilmesi basliklarina yer

verilmistir.

ikinci boliimde; Biitce Uygulama Sureci Basligi altinda Proje Uygulamasinda Dikkat
Edilmesi Gereken Onemli Bilgiler, Belgelendirme ve Dokiimantasyon, Bitce Degisikligi

basliklarina yer verilmistir.



PROJE BUTCESI

Proje bUtcesi; projenin baslangic tarihinden sonlanacagi tarihe kadar gerceklestirilmesi
planlanan proje faaliyetlerine iliskin harcamalarin yer aldigi ve bu harcamalarin dagilimini
gosteren tablodur. Proje bltcesi, belirli bir sistematik icerisinde projenin mali kaynaklarinin
nasil kullanilacagini ve faaliyetler arasinda nasil dagitilacagini gosterir. Proje bitcesi;
projenin mantiksal cercevesi, proje faaliyetleri, faaliyet-zaman plani, proje icin gerekli
ekipman ve malzeme, proje personeli ve calisma sureleri dikkate alinarak hazirlanir.
Ayrica proje tekliflerinin en son hazirlanan bélima ve tim proje faaliyetlerinin giderlerle

iliskilendirildigi alandir.

Proje butceleri, gelecek donemlere ait olduklari icin tahmini maliyetleri icermektedir.
Proje icin ihtiyac duyulan bitce, projenin amac ve hedeflerine ulasmasi icin yuritilecek
faaliyetlere iliskin tim maliyetlerin toplamidir. Proje bultcelerinde; personel, seyahat,
gundelik (harcirah), ekipman ve malzeme, hizmet satin alma, gértnurlik, iletisim ve tanitim,

idari ve yerel ofis ve diger giderler uygun maliyetleri olusturmaktadir.

Turkiye Cumhuriyeti Genclik ve Spor Bakanligi tarafindan hazirlanan “Afetten Etkilenen
Genclerin Guclendirilmesi Destek Programi” kapsaminda proje butcesi, desteklenmesine
karar verilen projelerde yapilmasi planlanan faaliyetlerin Bakanlikca onaylanmis giderlerini
gosteren belge(ler)dir. Bu kapsamda proje basvuru formunun ekinde yer alan butce teklifleri
“proje butce tablosu” ve “gerekceli butce tablosu” olmak tzere iki bolimden olusmaktadir.



BOLUM 1: BUTCE HAZIRLAMA SURECI

1. Kaynak Planlama ve Biitce Taslaginin Hazirlanmasi

Kaynak Planlama: Proje bltcesinin proje faaliyetlerine uygun olarak, proje basvuru
formunda yer alan butce alt ve Ust sinirlarina dikkat edilerek hazirlanmasidir. Proje
bUtcesinin hazirlik sldrecinde projenin temel faaliyetlerinin  gerceklestirilmesi ve
sonuclarinin elde edilmesi icin kaynak planlamasinin yapilmasi gerekir. Proje blUtcesinde
iyi bir kaynak planlamasinin yapilmasi, proje uygulama asamasinda ongoérilmeyen
maliyetlerin ortaya cikmasini engelleyecek, projenin amac ve hedeflerine tam olarak
ulasmasina katki saglayacaktir. Proje butceleri gelecek donemlere ait olduklariicin tahmini
olarak hazirlanmaktadir. Bu nedenle proje uygulama asamasinda bazi bitce kalemlerinde
sapmalar olusabilir. Bu sapmalarin en dusuk seviyede kalmasi ya da hic olusmamasi icin

proje butcesinde yer alan harcama kalemlerinin en iyi sekilde olusturulmasi gerekmektedir.

Proje Biitce Taslagi: Proje bultce taslagi, proje faaliyetleri ve proje faaliyet-zaman
plani dikkate alinarak hazirlanir. Bltce taslagi hazirlanirken proje faaliyetleri ve bunlara
bagh alt faaliyetler, faaliyet-zaman planina uygun sekilde siralanir.  Projenin amac
ve hedeflerine ulasilmasi icin gerceklestirilecek olan bUtin proje faaliyetleri belirlenir.
Belirlenen proje faaliyetlerinden harcama gerektirenlerin faaliyet dékimud yapilarak
bltce kalemleri ile iliskileri kurulur. Proje faaliyetlerinin gerceklestiriimesi icin gereken
giderler bitce tablosunda uygun bitce kalemine yazilir. Ozetle Bitce taslagi faaliyetler
icin gerceklestirilecek olan gider kalemlerinin Bltce Tablosunda (EK-1) yer alan uygun
bltce kaleminin altina yazilmasidir. Proje kapsaminda yapilacak bitin faaliyetlerin butce
tablosuna aktarilmasindan sonra piyasa fiyat arastirmasi yapilarak butce kalemlerinde
yer alan maliyetler ve toplam proje bltcesi belirlenmis olur. Piyasa fiyat arastirmasi ve

proje buUtcesinin hazirlanmasina iliskin detaylara asagdida yer verilmistir.
2. Piyasa Arastirmasi Yapilmasi

Projelerde maliyet tahmini, projenin tim faaliyetlerini tamamlamak icin ihtiyac duyulan
kaynaklarin maliyetlerini hesaplama surecidir. Proje butcelerinin temel hedefi kisitl
kaynaklarla hedeflenen ciktiya ulasmak oldugu icin maliyet tahmini kisith kaynaklarin
nasil maksimum verimli kullanilabilecegini gosteren yegéne aractir. Projelerin basariya
ulasmasinda temel bir unsur olarak kabul edilen maliyet tahminlerinin piyasa kosullarina
uygun ve gercekci olmasi projeden beklenen sonuclarin elde edilmesinde énem arz
etmektedir.
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Piyasa fiyat arastirmasindaki temel amac fiyat arastirmasi yapilan mal ya da hizmetin
gercekei fiyatlarini tespit etmektir. Bu nedenle hazirlanan butce taslaginda yer alan
bltce kalemlerine iliskin giderlerin dogru sekilde hesaplanabilmesi icin mutlaka piyasa

arastirmasi yapilmaldir.

Piyasa arastirmasi, proje bultce kalemleri ile ilgili firmalardan veya hizmet
saglayicilarindan fiyat almaktir. Bu kapsamda faaliyet-zaman planlamasi dogrultusunda
maliyet arastirmasi yapilmalidir. Taslak butce kalemlerinde belirlenen tim ana ve yan
giderler ile ilgili piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi gerektigi unutulmamaldir. Piyasa fiyat
arastirmasi gerceklestirilirken, en az 3 ayn firma veya hizmet saglayicidan fiyat almak
butce kalemi ile ilgili ortalama fiyat bilgisi verecektir. Piyasa fiyat arastirmasi firmalarin
internet sayfasindaki fiyatlari Gzerinden de gerceklestirilebilir. Ornegin; bitce kalemleri
arasinda yer alan seyahat giderleri ile ilgili havayollarindan ve otobUs firmalarindan, sarf
malzemeleri icin kirtasiyelerden fiyat alinmasi gerekir.

3. Proje Biitcesinin Hazirlanmasi

Proje Butcesi, basvuru sahibi tarafindan proje faaliyetlerine uygun olarak hazirlanan
maliyet kalemlerinden olusmaktadir.Her maliyetilgilianabltce kalemialtinda belirtilmelidir.
Proje Bltcesi 8 (sekiz) basliktan olusmaktadir. Bu basliklar sirasiyla, Personel Giderleri,
Seyahat Giderleri, Gindelik Giderleri, EkKipman ve Malzeme Giderleri, Hizmet Satin Alma
Giderleri, Gorunurluk, iletisim ve Tanitim Giderleri, idari ve Yerel Ofis Giderleri, Diger Giderler

seklindedir.
3.1. Proje Biitcesi Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Onemli Bilgiler

* Desteklenecek projelerin butceleri icin uygun maliyetler dikkate alinacaktir. Uygun
maliyetler, projenin uygulanmasinda zorunlu olan giderler olup piyasa kosullari
dikkate alinarak belirlenir.

* Basvuru sahibi gercekei ve uygun maliyetli proje butcesi sunmalidir.

* Hazirlanacak Bitce Tablosunda ana kalemler alt kirihmlara ayrilir. Her bir alt kirihm
icin yapilacak isin veya alinacak malzemenin niteligi, adedi ve birim tutari ile hangi
faaliyete iliskin oldugu belirtilir.

* Bultcede her bir kaleme iliskin harcama maliyetleri KDV dahil olarak yazilmalidir.

* Birim basina bir miktar referans alinarak acikca belirlenen birim maliyetler, ilgili
bltce kalemi/bashginda belirtilmelidir.

* Birim maliyetlerin glincel piyasa kosullari ile uyumlu olmasi gerekmektedir. Piyasa
kosullarinin disinda kalan maliyetler Bakanlik tarafindan revize edilebilir.
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* Maliyetler, projenin genel ve 6zel hedefleriyle uyumlu olmalidir.

* TUm masraflar gercek maliyetlere dayanmali ve yUlritlcU tarafindan karsilanmis

olmalidir.

* Maliyet projenin uygulama takvimi icinde olusmus olmalidir. Proje baslangic ve
bitis tarihinden 6nce veya sonra yapilan masraflar uygun maliyet olarak kabul
edilmeyecektir.

* Maliyetler, vergi ve sosyal glvenlik dizenlemeleri de dahil olmak UGzere ulusal

mevzuatin gereklerine uygun olmahdir.

* Maliyetler makul, gerekceli ve acik bir sekilde aciklanmis, dogrulanmis ve ozellikle

ekonomiklik ve verimli olma acisindan saglam yapida olmaldir.

* Proje sozlesmesi imzalanmadan 6nce yapilan aritmetik hata veya yanhshklar,
gercekci olmayan ve uygun olmayan maliyetlerin olmasi durumunda Sézlesme
Makami bu tiir hata veya yanlishklari gidermek icin biitceyi revize ederek
disiirebilir. Ancak, bu revizyon sonucunda destek tutarinin veya destek yiizdesinin
artirilmasi miimkiin degildir.

3.2. Uygun Madliyetler
3.2.1. Personel Giderleri

Proje kapsaminda goérevlendirilen koordinator ve personeller ile proje faaliyetlerinin
gerceklestirilmesi icin gorevlendirilecek olan kisilere (egitmen, antrendr, sosyolog, psikolog
vb.) yapilacak 6demeler ile bu kapsamda édenecek olan sosyal glvenlik primleri, vergiler
ve diger yasal yUkimlultkleri iceren brit tutardir. Personel maaslari, sosyal glvenlik
primleri, vergi 6demeleri, stopaj vb. kesintiler dahil brit tutarlar Gzerinden bitce kalemlerine

yazilmalidir.

Teknik personel: Proje koordinatord, proje danismani, sosyolog, psikolog, sosyal calismaci

vb. unvanlari icermektedir.

Idari/destek personel: Muhasebe, sekretarya, finans gibi yardimci hizmetleri yiriten kisilerin

(muhasebe gorevlisi, sekreter, sofoér) maliyetlerini ifade eder.

Proje danismani: Danisman 6demelerinde net tutarin yani sira, danismanlik tirine gore
vergi stopaji yapilarak verginin muhtasar beyannameyle vergi dairesine 6denmesi gerekir.

Bu nedenle danisman Ucreti hesaplanirken stopaj dahil edilerek bitceye yazilmalidir.
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* Projenin uygulanmasi sirasinda yapilacak vergi, stopaj, prim gibi yasal

yukdmltltiklerin yerine getirilmesi proje yUrtttcusu kurumun sorumlulugundadir.

* Program kapsaminda bir projede tam zamanli olarak gorevlendirilen proje
koordinatoérd ya da proje personeli, program kapsaminda baska bir projede tam
zamanl ya da yari zamanli olarak gérev alamaz.

* Baskabirkurumdatam zamanli olarak goérev yapmakta olan kisiler proje kapsaminda
dcret karsiliginda tam zamanl olarak gérevlendirilemez.

* Kamu goérevlileri, akademik personel, 6zel sektér calisani ve diger personele
koordinator Ucereti(uygun olmayan maliyet) disinda yapilacak tim édemeler ilgilinin
tabi oldugu mevzuat hikimlerine gére yapilir.

* Projenin yuritulmesi acisindan zaruri bulunan egitim, organizasyon, koordinasyon
vb. ihtiyaclarin karsilanmasinda hizmet alimi yontemi kullanilabilir. Bu durumda
odenegdin Hizmet Satin Alma giderleri kaleminden kullanilmasi gerekmektedir.

* Personel Giderleri, toplam proje biitcesinin %25’ini asamaz.

Gerekce

1,500,00 12,000,00 Gerekce

0,00

6,000,00 Gerekce

18.000,00

3.2.2. Seyahat Giderleri

Proje faaliyetleri kapsaminda aracla gerceklestirilen seyahatlere ait giderlerdir.
Projede uygun goérllen seyahatler proje amacina ve faaliyetlerine uygun olmalidir.
Seyahatte faaliyet-maliyet uyumu gozetilmeli, belirtilen fiyatlar piyasa kosullarina gére
belirlenmelidir. Ayrica belirtilen faaliyetin proje sonuclarinin elde edilmesinin saglanmasi
icin gerekli oldugu tam olarak aciklanmalidir. Gereksiz seyahatlere yer veriimemeli, seyahat
edilecek yurtici ve yurtdisi merkezler proje icerigine ve objektif esaslara dayandiriimalidir.
Ulasimlarda kara, deniz veya hava yolu kullanilabilir. Yurtdisi tim seyahatler ile yurt
icinde 500 kilometreyi asan mesafeler icin ucak bileti masraflari karsilanabilir.
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Her ucus

o Gerekce
icin

Her ucus
o 2 750,00 1,500,00 Gerekce
icin

Seyahat

icin

Seyahat
. 2 90,00 180,00 Gerekce
icin

Her ucus
o 2 90,00 180,00 Gerekce
icin

1.860,00

*Hareket ve varis noktalarini belirtiniz.

3.2.3. Harcirah (Gilindelik) Giderleri

Proje faaliyetleri (kamp, egitim, misabaka, etkinlik, calisma, piknik vb.) kapsaminda
konaklama, yemek, ulasim ve muhtelif diger giderlere yénelik harcamalara iliskin 6denecek
tutarlardir.

Yurticigundelik, Maliye Bakanhgrnin heryilicin belirledigi “Harcirah Kanunu Uyarinca
Verilecek Gindelik ve Tazminat Tutarlarini Gésterir Cetvelde(H) “Memur ve Hizmetliler”
basligi altinda yer alan “aylik/kadro derecesi 1-4 olanlar” icin dngdrilen tutari (2024 yiliicin
405 TL) asmayacak sekilde belirlenmelidir. Bu kapsamda yapilacak konaklama giderleri

ise gindelik tutarinin 2(iki) katini asmayacak sekilde belirlenmelidir.

* Giindelik Giderleri, toplam proje biitcesinin %30’unu asamaz.

Gundelik 0,00 Gerekce
Gundelik 0,00
Gundelik | 2 4500 90,00 Gerekce

Gundelik 0,00

*Gundelik giderleri (Glndelik gider leri, Hazine ve Maliye Bakanhgi'nin her yil icin belirledigi “Harcirah Kanunu uyarinca
verilecek giindelik ve tazminat tutarlarini gésterir cetvel’de yer alan memur ve hizmetliler baslidi altinda, “aylk/kadro
derecesi 1-4 olanlar” icin dngdrilen tutari (2024 yili icin 405tl) asmayacak sekilde belirlenmelidir.

< B



3.2.4. Ekipman ve Malzeme Giderleri

Proje faaliyetlerinin gerceklestiriimesi icin gerekli olan ekipman ve malzemeye
iliskin satin alma giderleridir. Proje butcesinde gereksiz ekipman ve malzeme icin butce
ayrilmamal, fiyatlandirma piyasa kosullari goéz o6ninde bulundurularak yapilmaldir.
Projelerde ikinci el ekipman ve malzeme alimi yapilamayacaktir. Bu nedenle giderler yeni

(sifir) ekipman ve malzeme alimina yoénelik olusturulmalidir.

* Proje biitcenizde harcama maliyetleri KDV dahil olarak yazilmaldir.

* Ekipman ve malzeme alimi icin ayrilacak tutar toplam proje biitcesinin %30’unu

asamaz.

Gerekce

Her arac icin

Her arac icin

Her adet icin Gerekce

Her arac icin Gerekce

Her adet icin

3.2.5. Hizmet Satin Alma Giderleri

Proje faaliyetlerinin gerceklestirilmesiicin gerekli olan egitim, kiralama, basin yayim,
etkinlik organizasyonu, seyahat giderleri, tasima vb. giderleri ile yapim isleri (tadilat vb.)
giderlerdir. Ornegin; arac kiralanarak festival, kamp, piknik vb. bir faaliyet yapildigi takdirde
arac kiralama ve yemek giderleri bu kalemden karsilanabilir.

* Proje biitcenizde harcama maliyetleri KDV dahil olarak yazilmahdir.

Gerekce

Her arac icin

Her arac icin Gerekce

Her adet

icin

Her arac icin Gerekce




3.2.6. Goriiniirliik, iletisim ve Tanitim Giderleri

lletisim, Gérinirliik ve Tanitim Giderleri Program kapsaminda desteklenen projelerin
faaliyet ve ciktilarinda Bakanlik desteginin saglandigi belirtilerek, Bakanligin Afetten
Etkilenen Genclerin Desteklenmesi Destek Programinin logosunun kullaniimasi, Bakanlik
tarafindan belirlenen medya-sosyal medya mecralarinda projenin tanitimina yénelik etkin

calismanin yapilmasidir.

Program kapsaminda uyulmasi gereken goérinirlik kurallar Gérinirlik ve iletisim
Rehberi'nde yer almaktadir. YurttUtcdulerin, goranurlik, iletisim ve tanitim giderlerine iliskin
calismalarinda bu rehberi kullanmalari gerekmektedir.

e Gorunurluk bltce kalemi; proje bltcesinde yer verilmesi gereken zorunlu bitce
kalemidir.

* Proje biitcenizde harcama maliyetleri KDV dahil olarak yazilmahdir.

Gerekce

Gerekce

Gerekce

Gerekce

Gerekce




3.2.7. idari ve Yerel Ofis Giderleri

Proje faaliyetlerinin proje ytrttlclsinin mevcut ofisinde gerceklestiriimesi mimkuin degil ise
veya uygulama yUritdctinun bulundugu sehirden baska bir yerde yapilacaksa, s6z konusu proje
icin yeni bir ofis acilmasi gerekebilir. Bu durumda, ofisin aylik kira, elektrik, su, iIsinma, aidat,

bakim-onarim ve ofis sarf malzemesi giderleri bu bitce kalemi altinda detaylandiriimalidir.

* Projenin mevcut ofisiniz lizerinden yiriitiilmesi durumunda bu biitce kalemine yer
verilmemelidir.

* Proje biitcenizde harcama maliyetleri KDV dahil olarak yazilmaldir.

* idari ve Yerel Ofis Giderleri, toplam proje biitcesinin %20’sini asamaz.

Her arac icin Gerekce

Her arag icin Gerekce

Her adet icin Gerekce

Her adet icin

3.2.8. Diger Giderler

Proje faaliyetlerine gonulld katiimi arttirmak amaciyla katilimecilara yapilabilecek
harcamalar (6dul, kitap, kiyafet vb.) ile market/kirtasiye vb. sarf malzemesi niteligindeki
malzeme (defter, kalem, makas, boya, yapistirici, diger egitim malzemeleri vb.) ve gida
maddeleri (sebze, meyve, et vb. ikramlik diger malzemeler), havale, sigorta, banka, ihale ve

ilan giderleri ile benzeri giderler bu kalemde gosterilmelidir.

* Proje biitcenizde harcama maliyetleri KDV dahil olarak yazilmaldir.

Gerekce

Gerekce

Gerekce

Gerekce

Gerekce

Gerekce

Gerekce




3.3. Uygun Olmayan Maliyetler

Asagida sayilan giderler proje bitcesinden hicbir sekilde karsilanmayacaktir:
*  Memur ve devlet Universitesi 6gretim gorevlilerine koordinatdr/personel Gcreti
* Para cezasi, faiz, gecikme zammi
* Doviz kuru zararlari
e Ikinci el ekipman alimi
* Arsa ya da bina alimi
* Para ve/veya nakite donUsturebilecek dduller (altin, déviz vb.)

* idari ve mali cezalarin asil ve fer'ileri

* Mahkeme giderleri ve istimlak bedelleri

* Borclar ve gelecekteki muhtemel kayiplar icin ayrilan karsiliklar

* Hali hazirda baska bir cercevede/programda finanse edilen kalemler
* Proje hazirlama calismalarinin maliyetleri ile basvuru masrafiari

* Banka masrafiari, teminat masraflari ve benzeri masraflar (proje kapsaminda
acilacak olan hesaptan yapilacak eft veya havale harcamalari haric)

*  Gumruk ve ithalat vergileri veya diger masrafiar
* Projenin STK'larin mevcut ofisi Gzerinden yUrGtidlmesi durumunda idari ve yerel ofis

giderleri

3.4. Biitce Kontrol Listesi

Bakanligimiza sunulan proje basvurulariicerik degerlendirmesine tabitutularak proje
bltceniz, kontrol listesinde bulunan kriterlere uygunlugu yéninden degerlendirilecektir.
Bu nedenle, proje basvurunuzu tamamlamadan 6nce, asagidaki maddelerin her birinin
tamamlandigini ve basvurunuzun asagidaki kriterlere uygun oldugunu kontrol ediniz.

Blitce Kontrol Listesi Evet |Hayir

Proje bltcesinde yer alan bltce kalemlerinin tamami faaliyetlerle iliskilendirildi mi?

Proje bltcesi, faaliyet-zaman plani ile uyumlu mu?

Proje bltce hazirlik stirecinde maliyetler icin piyasa arastirmasi yapildi mi?

Proje bltcesi, gercek maliyetleri yansitiyor mu?

Proje butcesinde cifte maliyetlendirme yapilmamasina dikkat edildi mi?

Proje bltcesinde tim butce kalemleri ilgili batce bashgr ile uyumlu mu?

Proje kapsaminda gerceklestirilecek bitln faaliyetlerin giderlerine yer verildi mi?

Projede olmayan bir faaliyet icin bltcede yer verildi mi?

Proje bltcesinde uygun olmayan maliyetlere yer verildi mi?
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4. Proje Biitce Kalemlerinin Gerekcelendirilmesi

Bakanligimizca desteklenen projelerin bitce revizyonu asamasinda proje bitcenizde
yer alan bitce kalemlerinin ve bitce kalemlerinde yer alan maliyetlerin (miktarlarin) uygun
maliyet olarak kabul edilebilmesi icin gecerli bir gerekcenin sunulmasi ve satin alinacak
mal ve hizmetin karakteristik ozelliklerinin belirtilmesi gerekmektedir.

Gerekceli Butce Tablosu; Proje bltcesinde belirtilen bltce kalemlerinin hangi
amacla ne zaman kullanilacagi ve hangi 6zelliklere sahip oldugunun acik ve net bir sekilde
yazildigi proje butcesi ekidir. Basvuru sirasinda butce bilgilerinin girildigi ekranda her
bltce kaleminin gerekce bolimu bulunmaktadir. Bltce kalemlerinin gerekceleri gerekce
bolimune yazildiginda bltce gerekeceleri, gerekceli bltce tablosuna sistem tarafindan
yansitilmakta ve Gerekeceli Butce Tablosu (EK-2) otomatik olarak olusmaktadir.

Proje butce kalemleri anlatilirken “Gerekceler” sUtununda proje kapsaminda yapilacak harcamalar icin belirtilen
gerekcelendirmeler butce formatinda Gerekceli Butce Tablosuna sistem tarafindan otomatik olarak yansitiimaktadir.

Asadidaki érnekte “Personel Giderleri”, "Seyahat Giderleri” ve “Gundelikler” gibi bazi blitce kalemine ait “Gerekceler”
bélimuntn Batce formatindaki sekli gésterilmistir. Diger tum bltce kalemleri icin de ayni format kullanilmaktadir.

1.Personel Giderleri

1.1. Teknik Personel Maaslari Gerekce

1.2. idari / destek personel maaslari Gerekce

Personel Giderleri Alt Toplami

2. Seyahat Giderleri

2.1. Yurt disi seyahat Gerekce

2.2.Yurt ici seyahat Gerekce

Seyahat Giderleri Alt Toplami

3. Giindelik (Harcirah) Giderleri

31 Yurt disi giindelik Gerekge

3.2 Yurt ici glindelik Gerekce

Giindelik (Harcirah) Giderleri Alt Toplami

9. Genel Toplam

Talep edilen bitce desteklerinin, tabloda nitelikleri ve miktarlari gerekceli olarak yer almalidir. Her bitce kalemi, projenin ihtiyaglariyla
baglantisina yer vererek aciklanmalidir. Gerekceler béliminde, proje basvuru formunda yer alan proje faaliyetlerine ve sonuglarina

referans vermeniz beklenir. (en fazla 5 satir)
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5. Biitce Bilgisinin Proje Destek Sistemine Girilmesi

“Afetten Etkilenen Genclerin Guclendirilmesi Destek Programi” kapsaminda
Bakanligimizca desteklenen projelere iliskin proje basvurularinin alinmasi, basvurularin

degerlendirilmesi, projelerin izlenmesi degerlendiriimesi ve sonuclandirilmasina yonelik

tim is ve islemler “Proje Destek Sistemi” (https://pds.gsb.gov.tr) Gzerinden elektronik
ortamda yapilmaktadir.

Proje Destek Sistemi Uzerinden basvuru ekraninda yer alan “Butce bilgisi” bolimune
proje bUtcenize iliskin verilerin girilmesiyle proje bltcesi sistem tarafindan otomatik olarak

olusturulmaktadir.

Batce bilgisi boliminde bulunan ana bitce kalemleri ve alt batce kalemlerine “EKLE”
secenegine tiklanarak proje butcesine iliskin bilgilerin gerekceli olarak kaydedilmesi ve

onaylanmasi gerekmektedir.

Kayit ve onay islemlerinden sonra proje butce tablosu (EK-1) ve gerekeceli bltce
tablosu (EK-2) Proje Destek Sistemi tarafindan proje basvuru formuna otomatik olarak
yansitilacaktir.
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BOLUM 2: BUTCE UYGULAMA SURECI

“Afetten Etkilenen Genclerin Guclendirilmesi Destek Programi” kapsaminda proje
baslangic ve bitis tarihleri arasinda faaliyetlerin gerceklestiriimesi amaciyla Bakanlik
tarafindan onaylanmis proje butcesinden yapilacak harcamalarin bitce hazirlama ve
uygulama rehberinde yer alan kurallara uygun sekilde yapilmasi gerekmektedir.

1. Proje Destek Odemeleri

Proje destek tutari, Proje Destek Sozlesmesi ekinde yer alan Mali Kimlik Formunda
belirtilen proje yiriitiiclisii adina Kamu Haznedarligi Genel Tebligi kapsaminda belirtilen
mevduat veya katilim bankalarinda projeye 6zel olarak acilan banka hesabina aktarilir.

* Bakanlik Makami onayi ile belirlenen ve Proje Destek Sézlesmesinde belirtilen proje

destek tutari hicbir sekilde arttirilamaz.

* Proje destek tutari, Proje Destek Sozlesmesinde belirtilen tutarlarda ve dénemlerde

proje hesabina aktarilir.

* Baslangic 6demesi proje baslangic tarihinin birinci ayi icinde bakanlik, son 6deme
tutarinin tamami ya da Sonuc Raporu cercevesinde uygun bulunan kismi ise Sonuc

Raporunun onaylanmasindan sonra |l Madurlagu tarafindan gerceklestirir.

* Proje kapsaminda yapilacak harcamalar icin harcama belgelerinin yani sira banka
dekontlarinin ya da banka hesap 6zetinin de Sonuc Raporu ile birlikte “Proje Destek

Sistemi” (https://pds.gsb.gov.itr) Gzerinden sunulmasi gerekmektedir.

* Sonu¢ odemesi, Sonuc Raporunun degerlendirilmesi slrecine baglh olarak
gerceklestirilir. Sonuc raporu ile il Midirligine sunulan tiim harcama belgeleri ve
ilgili diger evraklar degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda il Midurltgi tarafindan
uygun bulunmayan harcamalar proje hesabina aktarilmaz.

¢ Odemeye esas teskil eden resmi belgelerin gercek durumu yansitmamasi, resmi
belgenin sahte olarak dlizenlenmesi, gercek bir resmi belgenin baskalarini aldatacak
sekilde degistiriimesi, sahte belgenin kullanilmasi durumlarinda Proje Sézlesmesi |l
MUdurltga tarafindan feshedilebilir.

2. Belgelendirme ve Dokiimantasyon

Proje kapsaminda yapilan harcamalari ispata yonelik belgelerin bicimi, harcamalarin
ve bunlarin temelini teskil eden faaliyetlerin ya da islemlerin turine ve niteligine goére

degismektedir.
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Fatura, fis, serbest meslek makbuzu, gider makbuzu, gider pusulasi gibi harcama
belgeleri, banka dekontu, banka hesap 6zeti gibi 6deme belgeleri, katilimci listeleri,
gundelik bildirim formu(Ek-6), arac yakit bildirim formu(Ek-7) hizmetin gerceklestirildigine
dair belgeler ispat edici belgeler olarak kullanilacak belgelerdir. Siparis formlari ve tedarik

ile ilgili sozlesmeler de ispatlayici belgeler arasinda yer almaktadir.

Hesap defterleri, alt hesaplar, bordro hesaplari, demirbas kayitlari ve ilgili diger muhasebe
bilgileri gibi muhasebe kayitlari ve ihale kabul ve dederlendirme dokiimanlari da ispat edici
belge ve kayit olarak kullanilabilir.

2.1. Yurutuculer ve Koordinatorlerin Sorumluluklari

YurGtaculler, proje tekliflerinde vyerine getirmeyi taahhit ettikleri faaliyetleri
taahhutlerine uygun sekilde gerceklestirdiklerini ve faaliyetler icin yapilan harcamalari
resmi (kanitlayici) belgelerle kanitlamakla yukimlidir. Bu kapsamda yuarGttculer
belgelendirme ve mali dokimantasyon kurallarina uymali faaliyet ve harcamalara iliskin
belgelerin, orijinal kopyasini veya bir nishasini elektronik ortamda dahil olmak Uzere |l
Mudurligine raporlama dénemlerinde ve her an yapilabilecek kontrollerde sunmak tzere
hazir bulundurmalidir.

YurGtaculerin, Proje Destek Sistemine (https://pds.gsb.govitr) belge yUkleme ve
dokiimantasyon tutma yikimliliklerine uymamalari durumunda; il Middrlikleri proje
kapsaminda yapilacak ara 6demeleri erteleyebilir, 6demelerden kesinti yapabilir ve projeyi
iptal ederek baslangic 6demesinin iadesini talep edebilir.

Gelisme Raporu ve Sonuc¢c Raporu proje harcamalarinin kurallara uygun olarak
yapildigini ve ilgili vergi ve sosyal glvenlik primlerine iliskin 6deme gibi yUukimldliklerin

yerine getirildigini kanitlayan belgeleri icerir.
Bu cercevede yiiriitiici yaptig: her harcamayi,

a) Fatura, satis fisi, Ucret hesap pusulasi, serbest meslek makbuzu, gider
pusulasi, seyahat bileti ve déner sermaye makbuzu gibi gecerli bir harcama
belgesi ile belgelendirmeli,

b) ilgilisine 6dedigini banka dekontu, hesap &zeti ve makbuz gibi gecerli bir
odeme belgesi ile kanitlamali,

c) Harcama ve ddeme belgelerini ayri ayri Proje Destek Sistemine kaydetmeli ve
yuklemelidir.

Proje Destek Sistemi harcamalara ve 6demelere iliskin girilen bilgi ve belgeleri, tasnif

ederek gelisme raporu ve sonuc raporu ekine otomatik olarak yansitacaktir.
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Kanunlarvealtdizenleyicimevzuatlarda,dahauzunbirsaklamastresiongorilmedigi
surece, proje destek sistemine kaydedilen ve yulklenen faaliyet ve harcamalara iliskin

belgelerin, orijinal kopyasi veya bir nishasi elektronik ortama aktarilmis kopyalari da

ddhil olmak Uzere, yUritlcu tarafindan proje sonuclanma tarihinden itibaren 5(bes) vyl

sureyle saklanmak zorundadir.

2.2. Harcama ve Odeme Belgeleri

Harcama belgeleri: Proje bitcesinden yapilacak her bir harcama islemi kural olarak,
213 sayili Vergi Usul Kanunu’'nun 229-242'nci maddelerinde sayilan fatura, satis fisi,
serbest meslek makbuzu, lcret hesap pusulasi (bordro) ve gider pusulasi gibi harcama
belgelerinden en az biri ile belgelendirilmelidir.

Faturada asagidaki bilgilerin bulunmasi esastir:
e Dulzenlenme tarihi,
* Seri ve sira numarasi,

* Duzenleyenin adi, varsa ticaret unvani, is adresi, bagh oldugu vergi dairesi ve

hesap numarasi,
* Musterinin adi, ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve hesap numarasi,
* Malin veya isin neV’i, miktari, fiyati ve tutari,
* Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi.
Proje kapsaminda alinan mal ve hizmetler icin kesilen faturalarda,

* Alinan mal ve hizmete iliskin marka, model, seri numarasi, Grin kodu, adet, kisi

sayisl, birim fiyat,
* Organizasyon kapsamina giren alt faaliyet ve kalemler,
* Faaliyet veya organizasyon tarihi,

* Faaliyet veya organizasyonun gerceklesme yeri gibi unsurlarin acik bir sekilde
yer almasi gerekmektedir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen faaliyetlere iliskin, malin teslimi veya
hizmetin verildigi tarihten itibaren faturanin azami 7 (yedi giin) icinde diizenlenmesi
gerekmektedir!




Bu sure icinde duzenlenmeyen faturalar hic dizenlenmemis sayilir ve yapilan

harcamalar uygun olmayan maliyet olarak degerlendirilir.

Odeme belgeleri: Harcamalarin uygunlugu ve 6demelerin ilgililerine yapildiginin
kanitlanmasi acisindan 6deme belgelerinin Proje Destek Sistemine kaydedilmeli ve
yiklenmelidir. Odeme belgeleri;banka dekontlari, hesap 6zetleri, sosyal glivenlik prim ddeme
makbuzlari, vergi beyannameleri ile vergi 6deme makbuzlari gibi belgeleri icermektedir.

Odemelerin Kamu Haznedarligi Genel Tebligi kapsaminda belirtilen mevduat veya
katilim bankalarinda projeye 6zel olarak acilan proje hesabindan gerceklestirilmesi esastir.
Dolayisiyla banka dekontlari ve hesap 6zetlerinin proje 6zel hesabindan gerceklestirilen
para transferlerine iliskin olmasi gerekmektedir.

3. Biitce Degisikligi

Basvuru formuyla sunulan proje teklifinde esasli bir degisiklige sebebiyet vermemek
kaydiyla, proje faaliyetlerin daha etkin, verimli ve ekonomik bir sekilde yUrGtidlmesi

amaciyla il Madirligince uygun gérilmesi halinde proje bitcesinde degisiklik yapilabilir.

Il MUdUrligu tarafindan proje bitcesinde édenek éngériilmis olan bitce kalemlerinden,
mevcut veya yeni biitce kalemlerine aktarim yapilabilir. il Midirlagince yapilan biitce
aktarimi, butce kalemleri arasinda degisiklik niteliginde olup hicbir sekilde proje destek

tutarinin arttirllmasi anlamina gelmemektedir.

BuUtce degisikligi, proje yUrltluclsinun bltce degisiklik gerekcelerini iceren yazili
talebini Proje Destek Sistemi; resmi yazi, posta, faks, elektronik posta veya elden teslim
yollarindan herhangi birini kullanarak il Mudarligine iletmesi Gzerine degerlendirmeye

alinir.

I Madurlaglnce yapilan degerlendirmenin sonucundg;

1. Buitce degisikliginin uygun bulunmasi durumunda il Midirligince Proje Destek

Sistemi Uzerinden proje butcesi revizyona acilir.

2. YurdatudcU sistem Uzerinden yeni butce kalemlerinin girisini yaparak sistem

dzerinden onaylar.

3. Yiritlcl tarafindan sisteme girilen revize bitcenin kontrolinin il Mudurlaga
tarafindan yapilmasindan sonra sistem Uzerinden verilecek onay ile yeni proje
blUtcesi aktif hale gelir.

Biitce revizyon islemine onay verilmeden ya da biitce revizyonu yapilmadan

yluritici tarafindan gerceklestirilen biitce harcamalari, il Miidiirliigii tarafindan

uygun olmayan harcama olarak degerlendirilebilir.




4. Proje Uygulama Siirecinde Dikkat Edilmesi Gereken Onemli Bilgiler

a) Yapilan tim harcamalar ve takip edilen prosediirler, asagida verilen destekleyici
belgeler esas alinarak dogru ve uygun harcamalarla birlikte yazili olarak kaydedilmeli ve
Proje Destek Sistemine ylUklenmelidir.

* “Personel Giderleri” butce bashgi icin Muhtasar (Stopaj) ve Aylik Prim Hizmet
Tablosu, Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) Calisma Beyani, SGK Hizmet Dokimd,
her calisan icin maas bordrosu, is akdi vb.

* Proje faaliyetleri kapsaminda kisilere glindelik 6denebilmesiicin faaliyetin adinin,
tarihinin, katilimcilarin ad - soyad ve iletisim bilgilerinin ve imzalarinin yer aldigi

katilimci listesi dizenlenmeli,

* TUm buUtce kalemleri icin fatura, banka dekontu,

e TUum faturalar, makbuzlar, sertifikalar veya diger belgeler ilgili bitce kalemi ile
acikea iliskilendirilmis olmal,

*  Gerekli gortldigu takdirde sozlesme makami tarafindan ilave belgeler talep
edilecektir.

b) Yapilan tim harcamalar elektronik fon transferi (EFT), projeler kapsaminda kamu
bankalarindan birinde projeye 6zel acilmis hesaplardan havale veya banka kartlar ile
yapilmalidir.

c) Bitce harcamalarinin, destekleyici belgelerle (faturalar, bordrolar, banka
dekontlari, vb.) dogrulanmis gercek maliyetlere dayanmasi ve proje uygulama déneminde
gerceklesmesi gerekmektedir.

Proje kapsaminda yapilan harcamalarin uygun harcama olarak kabul edilebilmesi icin;
1) Resmi sekil sartlarina uygun olarak hazirlanmis harcama belgeleri,
2) Proje hesabindan gerceklestirilen para transferlerine iliskin banka dekontlari,
3) Gergeklestirilen harcamalara iliskin etkinlik ve faaliyetlerin gorselleri,

4) Proje hesabina para giris cikislarini gosteren hesap 6zeti, Proje Destek Sisteminde
(https://pds.gsb.gov.tr) yer alan ilgili alanlara yiklenmelidir.

Yukarida 4 (dért) madde halinde siralanan proje kapsaminda yapilan
faaliyetlerin gerceklestirildigine ve ilgililerine édeme yapildigina iliskin bilgi
ve belgelerden herhangi birinde eksiklik veya hata bulunmasi durumunda
gerceklestirilen harcama, uygun harcama olarak kabul edilmeyecek olup proje

bitcesinden iade (kesinti) talep edilecektir.




5. Proje Destek Sistemine Yiiklenmesi Gereken Belgeler

Yuarattculerin, Proje Destek Sisteminde yer alan “Harcama Bilgisi(Faturalar)”
bolimuine proje harcamalarina iliskin verileri girmesi ve yapilan harcamalara iliskin
kanitlayici belgeleri ilgili bolimlere ylklemesi gerekmektedir. Asagida bitce kalemlerine
iliskin ylklenmesi gereken belgelere genel olarak yer verilmistir. Bakanhk/il Midurligi
tarafindan gerekli goérilmesi halinde; gerceklestirilen faaliyetin ve harcamanin tirine gore

farkl bir kanitlayici belge talep edilebilir.







EKLER LiSTESI

1. Proje Biitce Tablosu (Ek-1)

2. Gerekceli Biitce Tablosu (EK-2)
3. Faaliyet-Zaman Plani (Ek-3)

4. Blitce Kontrol Listesi (EK-4)

5. Mali Kimlik Formu (Ek-5)

6. Giindelik Bildirim Formu (Ek-6)
7. Arac Yakit Bildirim Formu (EK-7)

8. Biitce Degisikligi Talep Formu(Ek-8)



1. Proje Biitce Tablosu (Ek-1)

1.Personel Giderleri

11. Teknik Personel Maaslari Saatlik, Gunlik, Ayhk 0.00

1.2. idari / Destek Personel Maaslari Saatlik, Glnluk, Ayhk 0.00

Personel Giderleri Alt Toplami

2. Seyahat Giderleri

2.1.Yurt disi Seyahat Seyahat basina 0.00

2.2.Yurt ici Seyahat Seyahat basina 000

Seyahat Giderleri Alt Toplami

3.Giindelik (Harcirah) Giderleri

3.1. Yurt disi Gindelik Kisi basi 000

3.2.Yurt ici Gundelik Kisi basi 0.00

Giindelik (Harcirah) Giderleri Alt Toplami

4. Ekipman ve Malzeme Giderleri

4.1. Mobilya, bilgisayar donanimi Adet 0.00
4.2. Makineler, araclar Her arac icin 0.00
4.3. Makineler icin yedek parca, ekipman, aletler Her arac igin 000
44 Diger

Ekipman ve Malzeme Giderleri Alt Toplami

5. Hizmet Satin Alma Giderleri

5.1. Egitim Adet 0.00
5.2. Etkinlik/Organizasyon Adet 0.00
5.3. Hizmet Alimiyla Arag¢ Kiralanmasi Adet 0.00
5.4.Toplu / Hazir yemek giderleri Adet 000
5.5. Diger

Hizmet Satin Alma Giderleri Alt Toplami

6. Griiniirliik, iletisim ve Tanitim Giderleri

6.1. Gorunarlak

6.2. iletisim ve Tanitim

Goriiniirliik, iletisim ve Tanitim Giderleri Alt Toplami

7. idari ve Yerel Ofis Giderleri

71. Ofis kirasi Aylik 000
7.2. Elektrik-su-telefon Aylik 000
7.3. Bina Yakiti Ayhk 0.00
74. Diger

idari ve Ofis Giderleri Giderler Alt Toplami 8. Diger Giderler

8.Diger Giderler

8.1. Havale Adet 0.00
8.2. Sigorta (Katilimeilar igin seyahat sigortasi vb.) Kisi sayisi 000
8.3. Sarf malzemeleri Aylik 000
8.4. ikram (Piknik vb) Adet 000
8.5. Odul Kisi sayisi 0.00
8.6. Gida maddeleri Kisi sayisi 0.00
87 ihale giderleri Adet 0.00
8.8. Diger

Diger Giderler Alt Toplami




2. Gerekeeli Biitce Tablosu (EK-2)

1.Personel Giderleri

1.1. Teknik Personel Maaslari

1.2.idari / Destek Personel Maaslari

Personel Giderleri Alt Toplami

2. Seyahat Giderleri

2.1.Yurt disi Seyahat

2.2.Yurt ici Seyahat

Seyahat Giderleri Alt Toplami

3.Giindelik (Harcirah) Giderleri

3.1. Yurt disit Gindelik

3.2.Yurt ici Gundelik

Giindelik (Harcirah) Giderleri Alt Toplami

4. Ekipman ve Malzeme Giderleri

4.1. Mobilyaq, bilgisayar donanimi

4.2. Makineler, araclar

4.3. Makineler icin yedek parca, ekipman, aletler

44, Diger

Ekipman ve Malzeme Giderleri Alt Toplami

5. Hizmet Satin Alma Giderleri

51. Egitim

5.2. Etkinlik/Organizasyon

5.3. Hizmet Alimiyla Arac Kiralanmasi

5.4.Toplu / Hazir yemek giderleri

5.5. Diger

Hizmet Satin Alma Giderleri Alt Toplami

6. Gériiniirliik, iletisim ve Tanrtim Giderleri

6.1. Gorunurlak

6.2. iletisim ve Tanitim

Goriiniirliik, iletisim ve Tanitim Giderleri Alt Toplami

7. idari ve Yerel Ofis Giderleri

7.1. Ofis kirasi

7.2. Elektrik-su-telefon

7.3. Bina Yakiti

74. Diger

idari ve Ofis Giderleri Giderler Alt Toplami 8. Diger Giderler

8. Diger Giderler

8.1. Havale

8.2. Sigorta (Katilimeilar icin seyahat sigortasi vb.)

8.3. Sarf malzemeleri

84. ikram (Piknik vb)

8.5. Odul

8.6. Gida maddeleri

87 ihale giderleri

8.8. Diger

Diger Giderler Alt Toplami

9. Genel Toplam




3. Faaliyet-Zaman Plani (Ek-3)

Faaliyetler Zaman(Ay) 1. 2, 3. 4, 5. 6. 7 8. 9. 10. | 11. | 12.

1. Personel Gorevlendirme

2. Ekipman ve Malzeme Temini

3. Egitim & Kurs Dlzenlenmesi

4. Organizasyonlar (Sosyal, Kiltdrel, Sanatsal,
Sportif ve Bilimsel Etkinlikler)

5. Gorunurluk, ileti$im ve Tanitim Faaliyeti
Yurttalmesi

6. idari Faaliyetler (Ofis Kiralanmasi, Bektirik, Su,
Telefon, internet Fatura Odemeleri)

7. Raporlama Yapilmasi (Gelisme ve Sonuc¢
Raporlarinin Hazirlanmasi)

8. Diger Faaliyetler

Aciklama: Projenin ana faaliyetleri ve bunlari gerceklestirmek icin hazirlanan zaman plani icin bu tablo doldurulmalidir. Her ana
faaliyet ve alt faaliyet basliklari icin karsisindaki zaman(ay) bélimu X ile isaretlenmelidir. Faaliyet-zaman planinda tum faaliyetler
eksiksiz yer almali, butcede harcama kalemine eklenmis faaliyetler, degerlendirme, raporlama vb. tum sirecler bu tabloda
gésterilmelidir. Faaliyet-Zaman Planlamasi, basvuru rehberinin 1.5 maddesindeki "proje faaliyetleri" bélimine dayandiriimalidir.

Tabloda yer alan konu basliklarinin altina satir eklenerek ana faaliyetleriniz ve alt faaliyetleriniz genisletilebilir.




4. Butce Kontrol Listesi (EK-4)

Proje bltcesinde yer alan bltce kalemlerinin tamami faaliyetlerle iliskilendirildi mi?

Proje bltcesi, faaliyet-zaman plani ile uyumlu mu?

Proje bltce hazirlik stirecinde maliyetler icin piyasa arastirmasi yapildi mi?

Proje bltcesi, gercek maliyetleri yansitiyor mu?

Proje butcesinde cifte maliyetlendirme yapilmamasina dikkat edildi mi?

Proje bltcesinde tim butce kalemleri ilgili batce bashgr ile uyumlu mu?

Proje kapsaminda gerceklestirilecek bitln faaliyetlerin giderlerine yer verildi mi?

Projede olmayan bir faaliyet icin bltcede yer verildi mi?

Proje bltcesinde uygun olmayan maliyetlere yer verildi mi?




5. Mali Kimlik Formu (Ek-5)

Mali Kimlik Formu

Hesap Sahibi Bilgileri

Adi/Unvam

Adresi

[rtibat Kisisi
Adi Soyads

Telefon

Faks

e-Posta

Banka Bilgileri

Banka Adi

Sube Adi

Sube Adresi Proje Bagvurusunda Belirtilen Vergi No ile Banka Hesab1 agilmalidir.

Hesap No

Vergi No™

IBAN il EEEE EEEE BEEE BEEE EEEE B

Swift Code
(gerekliyse)

voof 2024 wof 2024
Sube Adiyla Banka Kasesi Hesap Sahibinin imzas

Banka Temsilcisinin Adi Soyadh (Zorunludur)
imzas1
(Zorunludur)




6. Gulindelik(Harcirah) Bildirim Formu (Ek-6)

HARCIRAH BILDIiRIM FORMU
Yiiriitiiclive [liskin Bilgiler: Proje Personel Bilgileri:
Yiriticii: Adi Soyadt:
Proje No: T.C. Kimhk No:
Cagn Donemi: Caligtid Kurum ve Gorevi:
Telefon:
Tahakkuk Bilgileri: Tkamet Adresi:
Giinlitk Harcirah Tutart (TL):
Harcirah Talep Edilen Giin Sayisi:
Talep Edilen Toplam Harcirah Tutar:

Giindelik ve Konaklama Giderleri Yol Giderleri
Nereden-Nereve

. o T indeli Destekleyici
) - Yoleuluk Edildigi Giindelik / TOPLAM :
Konaklama ve Yolculuk Tarihleri veya Nerede Ciin Konaklama | Toplam Cesidi Yol Tutar: TUTAR B;l.gﬂ;n(}' atura
Konaklandi1 Sayis Tutan (TL) |~ (Euro/TL) -Fis) Numaras:
(TL)

oo, 1A2lTvetine katihm igin /20, tarihinden . /_/20.. tarihine kadar siiren gorev sirasinda yolculuk, konaklama ve giindelik giderleri olarak

Profe Keardinatori
Adt Soxadh.
Tarih,.,
Imzast.,




7. Arac Yakit Bildirim Formu (EK-7)

[ARAC YAKIT BiL DiRiM FORMU

Yiiriitiiciive fliskin Bilgiler:
Yiiriitici:
Proje No:
Cagri Donemi: 20, -0 020

Arac Bilgileri:
Aracin Aidiveti:
Aracin Plakasi:
Aracin Marka Modeli: e ennn -Benzin/Dizel LPG
Gorevli Personel(ler): Proje Koordinatérii, Egitmen, vb.
Yolculuk Amaci:

Arac Nereden Nereye | Katedilen Aracmn Yalatin TOPLAM Destekleyici Belgenin
Kullanimmmn | Yolculuk Edildigi| Yol (km) | Ortalama Yalat | Litre Fiyah | TUTAR (TL) (Fatura, Fis)

Tarih Tiiketimi (It) (TL) Tutar (TL) No’su

20, -

B

sl 20

Proje kapsaminda, .../.../20,, ‘den .../ /20. tarthine kadar siiren gérevler swasmnda ara¢ kullamm giderleri olarak tahakkuk eden
______________ TL 'vi gdsterir bildirimdir.

Proje Koordinatdrii:

Adi Sovadi:

Tarih: s 20,

LI'].Z&SIZ




8. Biitce Degisikligi Talep Formu(Ek-8)

BUTCE DEGISIKLIGI TALEP FORMU

Proje No:
Proje Adi:

Cagn Dénemi:

Biitce Degisiklisi Gerekcesi

Bu boliomde bitge degisiklik gerekpesi proje amaglan, hedeflen ve proje fazliyetlen ile thskalendinilersk apiklammalidr.

Biitce Bazhi Biitce Kalemi Bazlangictalkd Sizlezme Biitce BazhinBiitce Kalemi Revize (Degiztirilmiz)
Biitcezi Biitce
Birim | Miktar| Birim |Toplam| Birim |Miktar| Birim | Toplam
fivat |Maliyet Fiyan | Maliyet
(TL) | (TL) (TL) (TL)

Proje Koordinatdri:

Ads Soyadi:

Tarih: T 20

Imzas::
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T.C. GENCLiK VE SPOR BAKANLIGI
EGITiM, ARASTIRMA VE KOORDINASYON GENEL MUDURLUGU



